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El profama Operatlvo Anual de la D¡recc¡ón de Cetastro Mun¡cipal, es un documento técnlco con

f,¿, Social de laterés del H, Ayuntarniento de Unión de fvta, latisco, el euat peÍmitirá at árca 
'et

más ef¡ca¡ y eficiente en la administración de los bienes ¡nmuebles ¡nventar¡ados dentro d€l

Munic¡p¡o.

1. MARCO JURIDICO.

1, 1. - Const¡tuc¡ón Polít¡ca De Los Estados Un¡dos Mexicanos.
; 'rt:i:' r1::l)i l)t

1. 2.- constitución polít¡ce Oel Estádo L¡bre y Soberano Oe Jalisco. 
; l';'1 ; l ,.l 

, 

, ,;;,i.i ,;. ,-.ll
1. 3.- Ley De Hacienda Mun¡c¡pal OelEstádos DeJalisco, ;;:';::.i,.,,.,.,,,::;.:,::-lÍ:]:,
4.- Ley De Catastro Mun¡c¡pal Del Estádos Oe Jelisco.

5.- Reglamento De La Ley De Catastro Munic¡pal Del Estado De Jal¡sco.

6.- La L€y De lngresos y el Proyecto del Presupuesto De Egresos de Un¡ón de Tvla, Jalisco,

7.- ReSlamento de Sés¡ones del Consejo Técn¡co Catastral del Estado.

MrstoN.

La Direcciónde Catastro es la dependencia mun¡cipal responsable de integrar ellnventario

t

de las prop¡edades ¡nmobiliar¡as que forma parte del te¡ritorio mun¡ci de manera

tlGoo¡emo tJnión de Wl-A2024-2027
,¡l

lErJuáft)z 56 Poniente, Col. Cenlro§ero ezr oorr í)resroenoaL'nioncetuta@gmatt.com

)

¡

{,



GOAIERNO UNION DE TVLA
202A-202'7

serv¡c¡o de calidad en la obtención de la lnforñación de los predios. manten¡endo en todo
momento el control, maneio y sumln¡stro de la información de los actos emanados de la func¡ón
catastral.

vtstoN

Contar con un catastro con un n¡vel de modernidad acorde a la realidad y requer¡mientos de
nuestro Mun¡c¡pio, actual¡zado y conf¡able que brlnde un sel¡c¡o oportuno, eflciente, de
calidad, transparente y acces¡ble pera los cludadanos que así lo requieran.

OUETIVO GENERAL

Mejorar la calidad en el servicio dando un buen uso a los dilerent6 documentos que se maneian
y tener actual¡zados los arch¡vos y base de datos; Optlmizer la admin¡strac¡ón de la Hacienda
Munlc¡pal; asi como determinar las caract€rfsücas cual¡tat¡vas y cuant¡tativas de los pred¡os y
construcc¡ones ubicados dentro del munlcip¡o

OUETIVO ESPECIFICO

Controlar y supervisar el cobro del impuesto pred¡al sobre inmuebles ub¡cados dentro del
mun¡c¡p¡o; así como tener actual¡zado el reg¡stro catastral para proporcionar servic¡os
catastrafes de calída4 en tiempo y forma, apegados de acuerdos a fa fegíslacíón vígente

META9

Aumento en la r€ceudac¡ón por concepto d€ ¡mpuesto predlal mediante actualización del
padrón catastral y tablas d€ valores ¡ncent¡vando al pago; y la Actualización de flchas
catastrales.

v

OIRECCIÓN DE
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H..AYUNIAMIEN]D OE

JNION DE T]/LA, JALISCCJqoutNtsrRAaróN 2oz4 - zo?7

ACTIVIDADES

ACCTONES PERIODOS

NOVIEMBRE.DICIEMBRE1.- Acud¡r en las capacitac¡ones que impana Catastro Eitatal,
2,- lnvitación a contribuyentes morosos para realizar pagos de
impuestos pred¡al con descuento baro decreto aprobado por

Congreso del Estados
3,- Actuali¡ación de impuesto pred¡el a la base de detos de
acuerdo a la ley de lngreso del Municipio para cartar los nuevos
cobros del año 2024- 2025
4.- 3.- Modern¡zac¡ón del Slstema Adm¡nistrativo con el programa

TAURO
O1 ENERO-28 FEBREROReelizar elcobro de lmpuesto predial del año 2025 con el descuento

del 15% para la población y 50% para Adultos mayores,
Oiscapacitados y v¡udas anexado documentos que así lo acrediten

O cobiemo Unión de Wlá 202+m27
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Reallzar el cobro de impuesto predlal del año 2025 con el
descuento del 5x para la poblac¡ón y 50% para Adultos mayores,
d¡scapacitedos y vludas anexadgs documentos que así lo acrediten

0lMARZO-30 ASR -

1.-Elaboracion de Tabla de Valores 2025, Rar¡sión y aprobac¡ón
por cabildo y catastro estatal para mandarlas al congreso del
Estadq.
2.- Revisión padrón de morosos.
3.- As¡gnar cobros que nuestra ley de intrero no contempla para el
año 2026

MAYO-AGOSTO

1.- lnvitac¡ón a contribuyontes morosos para reali¿ar el pago de
¡mpuesto predial
2.- Elaboración del programa Operat¡vo Anual 2025

1.- Cobro de impuesto pred¡al.
2.- Cobro de transmlslones,
3,- Revisión y Autorhación de Avalúos.
4,- Aperturas de cuentas,
5.- C¿ptura de trámites y rÉg¡stroJ en el sistema de Gestión
Catastral.
6.- Certificaciones e H¡storiales
7.- Certificado de No Adeudo
8.- Llenado de formato que sol¡c¡ta el Estados
9.- Expedic¡ón de copias rimples y certiñcadas
10.- Bitácoras de actlvidades reallradas d¡ar¡as
11.- Atención a la ciudadanía
12.- Participación en el consejo Técnico
13.- partic¡pación en la Com¡s¡ón Munic¡pal de Regularización,
"COMUR"
14.- part¡clpa.ión en la re8ulac¡ón de Predlos Rúst¡cos

@ Gobiemo Unión de WLA 2 024-2027
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CATASTRO MUNICIPAL:
CAPITULO XI DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE UNIÓN DE TVLA, JALISCO.

De la Dirección de Catastro. Artículo 115 o.- La dirección de Catastro es ta -^,1§i¡.',j',f,1,,,?É,*l-
dependencia encargada de realizar dentro del Municipio, las siguiente" ,.Xd,t3§lri}^::R8"".
aCtiVidadeS: it!i*,^r,r . _tó'r.?n?a .2oza

l. Registro de predios y construcciones ubicados dentro del mismo.

ll. Proporc¡onar el serv¡cio a todos los contribuyentes, previo pago de los derechos
correspond ientes y;

lll. Regularizar el padrón fiscal de contribuyentes mediante su incorporación,
contando para ello con las siguientes atribuciones:

A) Ejercer la función directiva del Catastro Municipal;
B) Vigilar el func¡onamiento y mejoramiento del Catastro Municlpal, proveyendo lo

necesario para el mejor desempeño de las labores de la Dirección;
C) Proponer al Ayuntamiento cuando sea necesario, se ordene la reposición o
restauración de archivos deteriorados, destruidos o extraviados de acuerdo con
las constancias que existan, levantándose acta c¡rcunstanciada que sirva de base
para la reposición o restauración;
D) Proporcionar a las dependencias oficiales los datos que soliciten, derivados de

la función catastral;
E) Rendir los informes que soliciten las autoridades y suscribir la correspondencia

oficial;
F) Proponer al Ayuntamiento los nombramientos, ascensos o remociones del
personal de Catastro Municipal;
G) Girar los instructivos y circulares necesarias para la ef¡ciente prestacíón de fos

Servicios Catastrales;
H) Llevar registro del personal que labora en la Direcc¡ón, integrando un

expediente para cada empleado;
l) Recibir los documentos que sean presentados para su trámite en la D¡rección

de Catastro Municipal.
J) Auxiliar a la Hacienda Municipal en el cobro del impuesto predial, así como la
entrega de notificaciones y requerimientos del impuesto predial a los
contribuyentes morosos.
K) Participar activamente en todos los cursos de capacitación que se ofrezcan por

parte de la Dirección de Catastro del Estado de Jalisco; y l) Las demás que le
encomienden el Ayuntamiento, el presidente Municipal, este reglamento y otras
disposiciones reglamentarias.
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