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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2026
Secretaría GeneraltI

Lic. Jairo Netzael I lores lamor ano
Direccion o Nombre del ble

OBJETIVO GENERAI.

Perfeccionar la atención en los tram¡tes y servic¡os ofrec¡dos por la secretar¡a 6eneral y Garant¡zar a la ciudadania transparencia y eficiencia
en sus tram¡tes, siempre y cuando se cuente con los requisitos solic¡tados.

CronogramaAcc¡ones o Act¡v¡dades
E F M A M I I A 5 o N D Metas lndicadores Recursos Presupuesto

Atención al Público en

General
x x x x x x x x x x x x

Dar contestac¡on

al 1OO% las

sol¡c¡tudes

Números de

sol¡citudes

Papeleria,

Recurso y

de
papeleria

Formulación de actas de

sesiones de

Ayuntamiento. Asi como

su as¡stencia a las

m¡smas.

x x x x x x x x x x x x

Elaborarlas en un

100 %,dentro en

t¡empo y forma y

de conformidad

con las

formalidades
establacidas

Número de

Convocatorias

Pa pel er¡ a,

Recurso y

de
papeleria

Cert¡ficac¡ón de

documentos
x x x x x x x x x x x x

Dar contestación
al 100% las

solic¡tudes

Números de

documentos
certificacados

ex¡stentes

Papeler¡a,

Recurso y

de
papeleria

Expedición de

Constanc¡as Var¡as y

Credenciales.

x x x x x x x x x x x x
Dar contestacion

al 10O% las

sol¡c¡tudes

Número de

Constanacias

Papeleria,

Recurso y

de
papeleria

Expedicion de Cartas de

Or¡gen a los Jal¡scienses

que radiquen en el

estado y de aquellos que

radiquen en el extranjero

a sol¡c¡tud del ¡nteresado

o de sus familiares.

x x x x x x x x x x x x

Br¡ndar atención y

s¡mpl¡f¡car los

tram¡tes,

br¡ndando una

mejor atenc¡ón a la

ciudadania

Número de

contancias de

Origen

Papeler¡a,

Recurso y

de

papeler¡a

x x x x x x x x

verif¡car que el

100% de la areas,

den cumplimiento
al proceso

correspond¡ente

Número de

d¡ctamenes y

reun¡ones de

com¡s¡ones.

Papeleria,

Recurso y

de
papeleria

Brinda apoyo, en la

inteBrac¡ón de

d¡ctamenes y en los

procedim¡entos de las

Com¡siones Edilicias

x x x x

x x x x x x x x x x x x
Apoyar y verificar
que su real¡zación

al Loo%.

Número de

eventos

realizados

Materiales
diversos.

Auxiliar en organ¡zación

de los eventos realizados

por este Ayuntam¡ento.

Elaborarlas en un

100 %,dentro en

t¡empo y forma y

de conformidad
con las

formalidades

Número de

Convocator¡as

Papeleria,

Recurso y

de
papeler¡a

Asist¡r a las reun¡ones del

Consejo Adquisic¡ón y

compras

x x x x x x x x x x x x

Su elaboración al

L00"/.

Número de

Proyectos

Papeler¡a,

Recurso y

de

papeler¡a

x x x x x x x x x x x xGest¡onar, rev¡sar y

proponer l05 proyectos.

Número de

comisiones,

actas y de

d¡ctamenes

Papeleria,

Recurso y

de

papeleria

x x x x x x x
Apoyar y verif¡car

su real¡zac¡ón al

L@"/".

Apoyo retar y

adm¡n¡strativo para los

regidores, coadyubando

asi a la correcta
¡nstalación de sus

com¡s¡ones edil¡cias, así

¡nm¡ l¡ omiciÁn ¡la

x x x x x
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Papeleria,

Recurso y

de
papeleria

Su elaboracion al

óN*n
Número de

Publ¡cacionx x x x x x x x xApoyo en revis¡on y

publ¡cac¡on de Gacetas.

en
v Actas rso y

x x
ct)

x x x x x x

mu

Apoyoyasesorlaalas
Sociedades Cooperativas

Pesqueras de este

Qum¡auno¡¿o g 6tptat6n,
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