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Unidad responsable Departamento de Ecologia y Medio Ambiente

Ambito de aplicacién H. Ayuntamiento Constitucional de Union de Tula, Jalisco |
Cuando exista modificacién normativa, organica, operativa o de

Periodicidad de revision los procedimientos; y, como minime, revisidon administrativa
perioddica.

INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién establece la estructura funcional, lineas de autoridad, responsabilidades y
coordinacion del Departamento de Ecologia y Medio Ambiente del H. Ayuntamiento Constitucional de Unién de
Tula, Jalisco. Su integracion toma como referencia la estructura y terminologia del manual de procedimientos
proporcionado como ejemplo, particularmente la identificacion de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente
como unidad responsable de acciones de diagnostico, proteccion de recursos naturales, verificacion y atencion
de solicitudes ambientales.

OBJETIVOS

= Definir la organizacion interna y las responsabilidades generales del Departamento.

 Delimitar funciones para evitar duplicidad, omisiones y dispersién de responsabilidades.

» Facilitar la coordinacién con Presidencia Municipal, Oficialia Mayor, Tesoreria, Obras Publicas, Proteccion
Civil, Seguridad Publica, Fomento Agropecuario y demas areas.

e Servir como instrumento de induccion para el personal de nuevo ingreso.

e Establecer bases para la planeacion, seguimiento, evaluacién y mejora de las actividades ambientales
municipales.

MARCO DE REFERENCIA

El manual de ejemplo sefiala como fundamento general el articulo 115, fraccion Il, de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 77, fraccion 11, de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; y los
articulos 40, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Pblica Municipal del Estado de Jalisco, ademas
de reglamentos y demas disposiciones aplicables.

La version definitiva debera armonizarse con el Reglamento de Ecologia y Medio Ambiente, Reglamento de la
Administracion Publica Municipal, leyes estatales y federales vigentes y demas disposiciones aplicables que
correspondan a Unién de Tula.

MISION

Promover y coordinar acciones municipales orientadas a la proteccidn, conservacion, restauracion y
aprovechamiento responsable de los recursos naturales, asi como a la prevencion de impactos ambientales,
mediante atencion ciudadana, educacion ambiental, reforestacion, gestion de residuos, vigilancia ambiental y
coordinacion interinstitucional.
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VISION

Consolidar un municipio con cultura ambiental, participacion ciudadana y capacidad institucional para prevenir y

atender problematicas ambientales, fortaleciendo la conservacion de los recursos naturales y la calidad de vida
de la poblacion.

ESTRUCTURA ORGANICA FUNCIONAL

Nivel / puesto Funciones generales

Direccion politica y administrativa superior; autorizacion y
Presidencia Municipal coordinacién de acciones municipales conforme a sus
atribuciones.

Planeacién, coordinacién, ejecucion, seguimiento y evaluacién
de acciones ambientales municipales.

Supervisa centro de acopio, separacion de residuos,
vivero/produccién vegetal, lombricomposta, asesoria sobre
quemas, podafremocién de arboles y campafias de

Departamento de Ecologia y Medio Ambiente

Responsable de Ecologia y Medio Ambiente

reforestacion.
Traslado de materiales y personal, apoyo a recoleccién de
Chofer / apoyo operativo reciclables, camparias de limpieza y reforestacion, y labores

fisicas del centro de acopio/vivero.
Recoleccion, clasificacién y acondicionamiento de materiales
reciclables y apoyo a labores de vivero y campafias.

Recolector de reciclado / apoyo operativo

ORGANIGRAMA FUNCIONAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL
I
v
DEPARTAMENTO DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE
I
[ I i
v v
RESPONSABLE PERSONAL OPERATIVO
DE ECOLOGIA |— Chofer / apoyo operativo
L— Recolector / apoyo operativo

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO

» Elaborar diagnésticos y propuestas de planeacion ambiental municipal.

e Promovery ejecutar campafias de reforestacion, mantenimiento y seguimiento de areas reforestadas.

 Participar en acciones de prevencion y coordinacion para la atencién de incendios forestales y quemas, en
el ambito de competencia municipal y en coordinacién con las autoridades competentes.

* Atender denuncias y solicitudes ambientales, realizar verificaciones y emitir opiniones o reportes técnicos
cuando proceda.

e Participar en la revisién de estudios y solicitudes de impacto ambiental que sean de competencia municipal.

e Coordinar acciones de separacidn, acopio y recoleccion de materiales reciclables y campafias de residuos.

» Promover educacion, cultura y participacién ambiental en escuelas, colonias, comunidades y dependencias
municipales.
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¢ Administrar y dar seguimiento a actividades de vivero, produccién vegetal, lombricomposta y otros proyectos
ambientales municipales.
* Elaborar informes, bitacoras, estadisticas, expedientes y reportes de actividades.

» Coordinar acciones con dependencias municipales, estatales, federales, organismos intermunicipales,
instituciones educativas, organizaciones y ciudadania.

PERFILES Y RESPONSABILIDADES

Puesto Responsabilidades principales
Planear, organizar, dirigir, supervisar y reportar las actividades;
Titular/Responsable del Departamento integrar expedientes; emitir opiniones técnicas dentro de sus

atribuciones; coordinar campanas y personal.
Operar vehiculos asignados, realizar traslades, apoyar

Chofer / apoyo operativo recoleccién, limpieza, reforestacion, vivero y logistica de
eventos.
Realizar recoleccion y separacion de reciclables, apoyar el
Recolector / apoyo operativo cenfro de acopio y actividades de produccién vegetal y
campafas.

COORDINACION INTERNA Y EXTERNA

La coordinacion se realizara mediante oficios, solicitudes, reuniones de trabajo, ordenes de servicio, bitacoras,
reportes técnicos y demas mecanismos administrativos autorizados. El manual de ejemplo también contempla
mesas de (trabajo, asambleas, visitas de campo, consultas y difusién como mecanismos de coordinacién
ambiental.
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