
PROG RAMA OPERATIVO AN UAL

ARCHiVO MUNICIPAL PERIA GUADALUPE URIBE ZAMORANO
Direcc¡on o Área Nombre del Responsable

OB,'ETIVO GENIRAL

Mejorar el desempeño en el area de arch¡vo mun¡cipa¡,a si como tambi€n segu¡r orSan¡2ando el area de arch¡vo y dar e' cumplim¡ento al %100 a todas
las sol¡citudes que se reciban eñ el area de archivo munic¡pal

CronogramaAcc¡ones o Activ¡dades
E t t s o N D lnd¡cadores Recursos Presupuesto

rec¡bir ¡a documentacion para ser
res8uardada en el archivo

mun¡c¡pal
x x

dar ei%100 al

recibir la

documentacion
para su resguardo

en elarchivo
municipal

Papeleria,

Recurso y de
papelefia

respue5tas a of¡C¡os recibidos para

sol¡c¡tar la busqueda de algun

doaumento, y no sea encontrado x x

dar la

contestac¡on al

%100 a los ol¡c¡os

recib¡dos

Numero de

of¡c¡os

Papeler¡a,

Recurso y de
papeleria

recibir solicitude5 de pre5tamos de
documentos a diferentes

dependencias
x x

dar cumpl¡miento
al%100 a las

solicitudes
recibidas

Numero de

50licitudes

Papeleria,

Recurso y de
papeleria

orSani2aaión y clasificacion de los
documentos delarea de arch¡vo

municip¿l
x x

dar el%10O a la

organizac¡ón y

clacificac¡on de el

archivo m.

Numero de

cajas

organizadas

Papeleria,

Recurso y de
papeler¡a

dar seguimiento a todas las

sol¡citudes rec¡bidas x x

dar contestaa¡on

al%100 a todas las

soli.¡tude5
Numero de

solicitudes
Recurso vde

Papeleria,
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