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x x x x x x x x x x x x

Solicitudes 

mediante 

oficios

Cpu, memorias 

usb, software
____

x X X X X Monitoreo Cpu, Software ____

X X X X X x X X

Solicitudes 

mediante 

oficios

Cpu ____

X X X X X x x x

Solicitudes 

mediante 

oficios

Cpu, usb ____

x x x x x x x x x x x x

Solicitudes 

mediante 

oficios

camara,comput

adora, tripie.
____

x x x x x x x x x x x x

Solicitudes 

mediante 

oficios

Cpu, memorias 

usb, software
____

x x x x x x x x x x x x

explicacion del 

area 

correspondiete

Cpu, memorias 

usb, software
____

Planear, coordinar y ejecutar estrategias de comunicación institucional que fortalezcan la imagen del gobierno municipal, fomenten la transparencia, 

informen de manera oportuna a la ciudadanía y promuevan la participación social, utilizando medios tradicionales y digitales con un enfoque claro, 

accesible y efectivo.

OBJETIVO GENERAL 

Nombre del ResponsableDireccion o Área

LOURDES ANALI MEDINA NUÑEZCOMUNICACIÓN SOCIAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Acciones o Actividades
Cronograma

Recursos PresupuestoMetas Indicadores

PORGRAMACION DE EVENTOS 

CALENDARIO ANUAL DE MI AREA

APOYO CON REALIZACION DE 

BANNERS PARA LAS REDES 

SOCIALES.

Mejorar la 

productividad de 

las redes sociales

mejorar la 

comunicación con 

las direcciones 

APOYO PARA LA REALIZACION DE 

PERIFONEOS 

Mantener la 

defensa de los 

dispotivos, 

proteger la 

información 

TOMA DE FOTOGRAFIAS Y VIDEOS 

PARA LAS REDES SOCIALES DEL 

GOBIERNO  

Mantener la 

información 

publica en tiempo 

y forma 

APOYO EN LAS SECIONES DE 

CABILDO

Mantener el 

funcionamiento 

correcto de los 

equipos 

 APOYO CON DISEÑO E 

IMPRESIONES DE ALGUNOS 

AVISOS 

DESARROLLO DE TEMAS CON 

TEXTO CENTRADO EN IMÁGENES 

PARA LAS REDES SOCIALES 

Proceder a nuevas 

instalaciones de 

software 

Asegurar el 

rendimiento y la 

seguridad de los 

dispositivos 



X X X X X
aviso del 

evento
camara ____

x x x x x x x x x x x x texto fluido compuradora  ____ 

 APOYO CON CREACION DE VIDEOS 

EDITADOS CON TEXTO PARA EL 

GOBIERNO. 

X X X X X X

mejora la 

comunicación al 

publico  

__trabajo visual
aplicaciones, 

computadora
X X X X X X

X

buscar 

informacion 

relevante 

Solicitudes 

mediante 

oficios

internet, 

computadora, 

libros

____

X X X X

X X X X X XX X X X X

X X

personajes con 

historia de nuestro 

pueblo 

Solicitudes 

mediante 

oficios

libros, internert 

computadoras 
____X  X

X

Publicar la 

información en 

vivo  

Solicitudes 

mediante 

oficios 

redes sociales. ____X

x

XX X X X

____x x x

X

dar a concer lo 

que hacen en su 

area

Tiempo de 

actividad 

computadora, 

camara
____X X

x

Mejorar la 

informacion audio 

visual 

Solicitudes 

mediante 

oficios

camara,comput

adora, tripie.

x
coordinar con mi 

equipo 
reuniones, 

Memoria usb, 

software  
____x x

X
coordinar con mi 

equipo 
reuniones

Memoria usb, 

software, 

camara redes, 

sociales

X XX X X X X

 DEL MES DE JUNIO EN ADELANTE 

LA CREACION DEL INFORME DE 

GOBIERNO DE UNION DE TVLA

DEL MES DE JUNIO EN ADELANTE 

LA CREACION EN LA PAGINA DE 

GOBIERNO DE HISTORIAS DE LAS 

COMUNIDADES.

  ELABORACION DE PROGRAMAS 

DE FESTIVIDADES RELEVANTES A 

NUESTRO MUNICIPIO.

CUBRIR LOS EVENTOS CULTURALES 

ARTISTICOS   

ESTABLECER METAS EN EL FIN DE 

AÑO PARA MEJORAS EN EL 2026.

PLANTEAR EXTRATEGIA DE 

MEJORA DE MI AREA QUE 

COORDINE CON LAS AREAS DEL H.

x x x x

X

APOYO A OBRAS PUBLICAS Y 

MAQUINARIA PARA LA 

REALIZACION DE VIDEOS.

X X X X

APOYO EN READACCIONES DE 

TEXTOS PARA LA PAGINA DEL 

GOBIERNO. 

Solución y 

orientación a los 

usuarios 

APOYO A LAS DIRECIONES DEL 

AYUNTAMIENTO CON TOMA DE 

FOTOGRAFIAS Y VIDEOS DE SUS 

PROGRAMAS DE TRABAJO

Garantizar una 

conectividad 

segura y confiable 




