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- Elaboracion de - Se revisaron los correos - Impresién y entrega de factura a |Se revisaron correos para ver - Asistencia a evento de 8

oficio para directora
de casa de la cultura
solicitando prestamo
de salon de espejos
y mueble para
cursos de verano.

- Modificacion del
cronograma de
cursos de
verano.para hacer
entrega a proteccion
civil.

- Elaboracion de la
agenda diaria y envio
de la misma a
transparencia.

- Instrucciones a
Auxiliar de
prevencion social
para actividades a
realizar en las
proximas dos
semanas.

Apoyo para venta de
rifas en benficio de
niflos accidentados.

para ver que no hubiera
pendientes

- Elaboracién y entrega de
oficio al érea de informatica,
para solicitar la publicacion
en la pagina oficial de
gobierno sobre la
convocatoria de los cursos
de verano

- Reunidn virtual de SIPINNA,
donde se abordaron temas
sobre la semana de la
lactancia materna y el abuso
sexual, la educacion sexual
y sobre la las enfermedades
de transmision sexual

- Acudimos al ciber con
Pumex para comprar
material para elaborar el
periddico mural sobre la
lactancia materna

- Elaboracién y impresién
para material que fue
utilizado en el periddico
mural

- Asistencia al érea de
oficialia Mayor para solicitar
la sala de cabildo

Y elaboracion del periédico
mural

tesoreria municipal

- Elaboracioén de oficié y entrega a
tesoreria para solicitar desayuno
para el personal del Estado

- Elaboracién de oficio para la
oficina de la Directora de
UEPAMVYV para solicitar su apoyo
y presencia en la obra de teatro,
las manchas de la luna

- Elaboracién de oficio para el
director del DIF, para solicitar un
psicélogo presente durante
durante la obra de teatro, las
manchas de la luna

Elaboracién del titulo y ultimos
detalles del periédico mural
alusivo a la lactancia materna

que no hubiera pendientes

Se realizé una publicacién en la
pagina de prevencion social para
hacer difusion de la campafia
entre mas pronto méas cerca
Contestancion a formulario con
evidencia de la difusion de las
campafias

Entrega de oficio al director de
DIF

Organizacién y acomodo de
oficios

Publicacion en la pagina de
prevencion para anunciar cupo
lleno de los cursos de verano
Recepcién de padres de familia
para informes de inscripciones a
los cursos de verano
Elaboracién y entrega de oficio a
oficialia mayor para solicitar un
paquete de hojas blancas
Impresién de actas de
consentimiento para participar
en el curso de verano, asi como
uso de imagen y cronograma de
las actividades

Busqueda de videos de los
acuarios, Michin y salad, qué
seran mostrados a los padres de
familia

seguridad publica para
entrega de uniforme y
equipo

- Elaboracién de tabla para
votacién sobre a qué acuario
asistir

- Reunién con padres de
familia para llevar a cabo
acuerdos para los cursos de
verano

- Reunién con jefe de
gabinete para acuerdos
laborales

Reunién con tesorera para
cobro de facturas
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Toma de fotografias
para el informe de
gobierno

Impresion de
consentimientos
para los padres
faltantes de firmar
Elaboraciény
entrega de oficio
para tesoreria para
solicitar refrigerio
para la clausura de
los cursos de verano
Elaboracién y
entrega de oficio
para RH para avisarle
que la semana de los
cursos no estaremos
checando la hora de
entrada
Elaboraciony
entrega de oficio
para seguridad
publica para aviso de
que no se checara
Organizacion de
oficios en el archivo

"

- Recepcidn de padres de
familia para firmas de
consentimiento para cursos
de verano

No se laboro debido a que
no habia luz en el H.
ayuntamiento
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- Recepcidn e padres de familia
para firmas de consentimiento

- Elaboracidn de lista de asistencia
de NNA participantes de los
cursos de verano

- Descarga de video sobre el
proyecto somos semillas de paz
rumbo al mundial

- Elaboracién de exposicién sobre
la ciberseguridad

- Elaboracion de oficio para el DR
de la normal para solicitar el
préstamo del camién para ir al
acuario sealand

Elaboracién de medallas para
premios para nifios ixtlahuacan
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- Recepcion de firmas de padres
de familia para firmas de
consentimientos

- Elaboracién y entrega de oficio
a tesoreria para solicitar pago de
chéfer y combustible para la
excursién de sealand

- Entrega de oficio al director de
la escuela normal para
educadoras

Elaboracién de oficio para
oficiala mayor para solicitar la
asignacion de chofer para el
viaje
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- Programacion de 4
campafias en la plataforma
de facebook para difusién
de contenido

- Revision de corrreos

- Recordatorio al érea de
deportes sobre actividad
para los cursos de verano

- Impresion de cotizaciones
muebles

Publicacion sobre cursos de
SIPINNA
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Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes S
17 18 19 20 21 2
- Inicio de los cursos de - Segundo dia de cursos de |- tercer dia de cursos de - cuarto dia de cursos de verano |*Asistencia el quinto dia |2
verano somos semillas de |verano somos semillas paz |verano - asistencia a proteccion civil de los cursos de verano.
paz + Reunidn virtual de - reunion con presidenta para |para ponernos de acuerdo con |*Limpieza de salony de
- Reunién con Tesorera prevencion social agendar asistencia en la obra |la actividad para los cursos de |lona utilizada para
para ver detalles de - comunicacion con padres |de teatro manchas de la luna |verano actividad de bomberos
aumento de sueldo de familia de los cursos de |- solicitud de copias de ndmina |- comunicacién con padres de
- Reunién con promotoria verano para darles en recursos humanos y familia para solicitar que se
de salud para proyectos indicaciones y solicitar tesoreria para tramite presenten el dia de mafiana
proximos material - comunicacion con la escuela |para que acompafien a sus hijos
- Acudimos al érea de busqueda de actividades normal para confirmar a la obra de teatro las manchas
ecologia para realizar para taller sobre préstamo de camion de la luna.
recordatorio de actividad  |ciberseguridad - compra de vasos y material |Elaboracion e impresion de la
para curso de verano para la actividad del jueves autorizacion de los permisos de
reunion de directores en comunicacion con padres de |asistencia a Seanland
sala de Cabildo familia para solicitar material
24 25 26 27 28 2
- Recepcidn padres de Asistencia a Acurio Sealand |- elaboracién y entrega de Recepcion de madre de familia |- Contestacién de Test 9

familia para firma de
consentimiento

- elaboracién y entrega de
oficio a informatica para
solicitar publicacion en la
pagina oficial de gobierno

- reunién con tesorera para
ver detalles faltantes del
viaje

- elaboracion de texto para
publicacién de Facebook.

- lista de niflos que ya
entregaron el dinero

- envio de lista de
asistentes a la obra, las
manchas de la luna al
coordinador de prevencion
social.

edicién de fotografias que
seran publicadas en la
pagina oficial de gobierno

actividad como clausura de
los cursos de verano.

oficio a informéatica para
solicitar publicacion en la
pagina oficial de gobierno
sobre el viaje a Seland

- elaboracion y entrega de
precio para solicitar viaticos a
tesoreria

- elaboracion de
comprobacién de gastos de
viatocos al viaje sealand

* reunién con tesorera para
pago de facturas

solicitud de permiso a
recursos humanos y director
de seguridad publica para
poder salir temprano

para resgistro de hijo al consejo
consultivo de NNA
Contestacion de informe de
actividades del curso de verano
somos semillas de paz.
Contestacion de formulario de
actividades a realizar sobre
prevencion del suicidio.
Programacion de actividades
para el mes de septiembre

- Revision de correo.

- Registro de asistencia a la
14va sesion ordinaria de
SIPINNAS Municipales.

Registro de ficha de buenas
practicas municpales por parte
de SIPINNA

sobre ciclo de
conferencias de la
prevencién del suicido

- Reunién con 01 para ver
detalles de sueldo

- Reunién con tesorera
para detalles de aumento
de sueldo

- primer conferencia sobre
la prevencion del suicido y
contestacion a test
recepcion de oficio y
envio del mismo a
coordinador de
prevencion social

31

- Elaboracién y entrega de
oficio para recursos
humanos para solicitud de
aumento de sueldo

- Elaboracién y entrega de
oficio a tesoreria para
solicitar la compra de una
laptop

- Conferencia sobre
prevencién del suicido y
contestaciones a test

- Cotizacion de laptos

- Apoyo a RH con tramite
de factura

Organizacién de
actividades para el mes de
septiembre
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