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FORMACIÓN

Licenciatura en Contaduría Pubtica : Económica O2l2O11 - 1212014

Centro Universitario de Ia Costa 5ur (CUCSUR) - Autlán de Navarro, JAL

Me desempeñe como Consejero Universitario, en el periodo -2012-2013'

consiguiendo nuestro grupo político varios apoyos para el centro.

Constancia : Prepa ratoria
Preparatoria Regional de Autlan - Autlan

1212008 -1212010

Certificado : Secu ndaria
Secundaria Federal Manuel López Cotilla - Autlan

121ZOO4-1212007

Certificado; Primaria
Primaria Reforma

0211997 -1212003

HISTORIAL LABORAL

Auxiliar administrativo 07 l2o2o - 1212021

lnstitutü Mexicano del §eguro Social - Cihuatlan

r CcmunicaciÓn cliaria con derechohabientes y atenciÓn al público

§ r-\r.hivo, organrzación y actualizaciÓn de bases cle datos y documentación en

lcrnratc fisiro Y diqital

* Gr:tiÓn c* pe.liclos, I'elar-iÓn con proveedores y conlrol de la factr.¡rarión

¿ lie soiuciérr ie p[r:blenras relacior¡ados con el sistema informátic0 de ia

of icina.

oApoyoalo;derechohabientesendiferentestramites,anteotras
dependencias.

* Re:ponsable de la allertura y el cierre de la farnracia y almacén, así como

re pcrtes nrensuales y cierre de mcs en el sistema.

§ llesistro de recetas en la base de datos y dispersión de ellas'

. Con-¡unicaciÓn con los dilerenteE departamentos del hospital para confirmar

existencias y suministrar los fárnracos agotadoS.

. Rr.alización de inventarios para cOrnprobar el nivel de existencias y hacer

pedidos

' l¡JentificacÍón y anricipación a posibies problenras y necesidades para lograr



r,rf i¿] ffiayor ef lclencia y sati3fácciÓn del cliente'

JefedePatrimonio 08/20'18 -OS|2O2O

H. Ayuntamiento de Autlan de Navarro - Autlán de Navarro, Autlan, Jalisco

r coordinaciÓn con ütroS departamentos y trabajo en estrecha colaboración

car el departamento de tesorerÍa.

r Realizar inventario físico y digital de los blenes del municipio.

. llevar a cabo los registros de altas de los bienes adquiridos por el municipio

¡ Tener un cc-¡ntrol cle los contratos en comodato, donaciÓn privados en físico y

€jrgital.

' TeneT bajo mi cürgo personal para llevar a cabo las tareas diarias.

. Hacer gestiones ante el estado para cliferentes apoyos para el municipio

Ejecut¡vo lntegra! 08/2015 - 07 12018

Cssp€rativa de ahorro y préstamo Caja popular A,temajac - Autlan

" f¡rnunicaciór¡ ef iciente con los socios para garantizar una inform¿ción

aciecuada soL:re los servicios de la cooperativa.

. Realización de actividades de marketing y cambaceo para captar nuevos

sccios.

* Aterrción y asesorattriento al soc¡o.

' Proactividad y atenciÓn cuidada al soc¡o para la oblenciÓn de su objetivo
personal

r Asesorar al socio, para la gestiÓn de un crédito activo y no pasivo, para tener

una nrejor condiciÓn financiera.

. Ayudar al gerente de sLlcursal a las metas mensuales

e Re¡lizar charlas sobre lcs beneficios de pertenecer a la cooperativa y

mctivarlos ah una salud f inanciera sana.


